' Functie omschrijving
| Wedsmidsectars eereatiovesemoren

Wedstrijdsecretaris = de verbindende schakel tussen de codrdinatoren (en via hen of
rechtstreeks teams) voor de organisatie rond wedstrijden en inschrijven teams en opmaken
bondsteams

Belangrijk: vrijwel dagelijks even tijd kunnen maken om je mail en app te checken op
mogelijke verzoeken rond wedstrijdwijzigingen. Snel kunnen schakelen en follow up bewaken.
Geen voorkeursbehandeling en zorgvuldig omgaan met privé gegevens waar je toegang tot
hebt.

Werkwijze bij Olympia

» Voor de zaterdag: de jeugdteams spelen eerst. Daarna de senioren. M.u.v. Olympia 2
(12.45). Dat betekent dat senioren meestal om 14.30/45 of 16.30/45 zullen starten. Is
er eerder in het programma tijd doordat een wedstrijd uitvalt of de KNVB een beperkt
programma heeft gemaakt? Dan neemt de wedstrijdsecretaris jeugd (Esther) contact
op om te kijken of een seniorenteam eerder wil spelen. T/m maandag zijn tijden voor
een zaterdag aan te passen zonder medewerking tegenstander.

» De wedstrijdsecretaris meldt de teams aan bij de KNVB. Daarbij geef je aan: speeldag,
competitie, gewenste klasse (er wordt ook gekeken naar de teamindex maar anders
dan bij jeugd is die niet direct doorslaggevend en telt de eigen keuze dus mee),
voorkeur speeltijd en voorkeur combinatie met een ander team (gelijk thuis of juist
niet). Het laatste (tijd en combi) hangt ook af van de ruimte in een meest optimaal
schema dat de wedstrijdsecretaris jeugd maakt. Maar dat schema wordt NIET door de
KNVB gevolgd, mede door het 3 en 4 fasensysteem waardoor er voortdurend nieuwe
combinaties zijn met andere verenigingen/teams. Uitzondering: je kunt alle
meidenteams op een speeldag zetten (even of oneven weken). Of op zondag alles
tegelijk thuis doordat er maar 2 teams zijn. Je kunt ook opmerkingen toevoegen. Doe
ik als verzoek qua leeftijd om zoveel mogelijk in een poule met bijna even oude spelers
terecht te komen.

> Na aanmelden teams (meestal halverwege juni) vul je de bondsteams (meestal begin
juli). Die bondsteams zijn mede bepalend voor de uiteindelijke klasse en competitie
indeling. Bij Olympia hebben we voor recreatieve seniorenteams het minimum gezet op
18 fitte spelers. De ervaring heeft geleerd dat je anders het einde van het seizoen niet
goed haalt. Waarbij de noodzaak tot een extra marge groeit naarmate de spelers ouder
zijn (door dan buiten de stad gaan wonen, studentenleven, werk, gezin en minder fit).

» Spelers inschrijven (of uitschrijven) loopt via de ledenadministratie. Zodra iemand
speelgerechtigd is, kun je als wedstrijdsecretaris iemand toevoegen aan het bondsteam
in Sportlink. Dan staat de speler automatisch in het dwf en hoef je hem/haar niet
handmatig toe te voegen per wedstrijd. In de periode maart -1 juli ligt overschrijven
stil bij de KNVB.

> Je behandelt wedstrijdwijziging-verzoeken. Die komen meestal binnen via de mail op
de wedstrijdsecretaris account. Maar als mensen je leren kennen, ook in de app
bijvoorbeeld. We hebben ook eigen verzoeken tot verplaatsen. Omdat het bijna altijd
gaat over een wedstrijd in diezelfde week is het snel schakelen. Ik check altijd of er
niet een oplossing is met lenen of schuiven in het programma (zijn een aantal
verenigingen die altijd moeite hebben met de speeltijd) uit en thuis. Bij een
thuiswedstrijd check je Sportlink waar er ruimte in het programma is om de wedstrijd
naar te verplaatsen. En zorg je dat de andere wedstrijdsecretarissen weten dat je een
vrij blok wil gebruiken (cc mail bijvoorbeeld). Wijzigingen accepteren of uitzetten om
goedgekeurd te krijgen doe je via Sportlink.

> leder team heeft 1 baaldag. Meestal tot 1 maart. Die kun je voor hen inzetten.

> Als wedstrijdsecretaris ontvang je alle mail gekoppeld aan deze functie van jeugd en
senioren. Inclusief tuchtzaken van de KNVB (vertrouwelijk) en nieuwsbrieven KNVB.
Dat gaat mogelijk veranderen.
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